APSTIPRINĀTI
ar Ērgļu novada pašvaldības

domes 23.11.2010.lēmumu,

protokols Nr.13, 9.§

Ērgļu novada pašvaldība 
Ērgļu  bibliotēka
LIETOŠANAS NOTEIKUMI
1. Vispārīgie noteikumi

1.1. Šie noteikumi regulē Ērgļu novada pašvaldības Ērgļu  bibliotēkas (turpmāk – bibliotēka) lietošanas kārtību.

1.2. Ērgļu  bibliotēka ir kultūras, izglītības un informācijas centrs, kuras mērķis ir       iedzīvotāju bibliotekārā, bibliogrāfiskā un informatīvā apkalpošana. 

1.3. Bibliotēkas lietotāju tiesības un pienākumus nosaka Latvijas Republikas likumi, Bibliotēku likums, Ērgļu bibliotēkas nolikums un bibliotēkas izmantošanas noteikumi.

2. Bibliotēkas lietotāju pierakstīšanās kārtība.

2.1. Lietotāju bibliotēkā reģistrē, uzrādot pasi, vai citu personas dokumentu, kurā fiksēts Latvijas Republikas iedzīvotāja  personas kods.
2.2. Reģistrējoties  bibliotēkā, lietotāji iepazīstas ar bibliotēkas lietošanas noteikumiem un ar savu parakstu formulārā apstiprina šo noteikumu ievērošanu.

2.3. Lietotājam izsniedz Lietotāja karti, kas dod tiesības izmantot bibliotēkas pakalpojumus.

2.4. Mainot uzvārdu, dzīves vai darba vietu, lietotājam tas jāpaziņo bibliotekāram kārtējā apmeklējuma  reizē, uzrādot minēto faktu apstiprinošu dokumentu.
2.5. Personas, kuras dzīves vieta nav reģistrēta Ērgļu novadā, mājas abonementu var izmantot, iemaksājot drošības naudu iespieddarba vai cita dokumenta vērtības apmērā. Pārtraucot  lasīšanu un atdodot iespieddarbu, iemaksāto summu lietotājs saņem atpakaļ.

3. Bibliotēkas lietotāju tiesības.

3.1. Saskaņā ar bibliotēkas lietošanas  noteikumiem brīvi, bez ierobežojumiem izmantot bibliotēkas krājumu, informāciju meklētājsistēmas un datu bāzes.

3.2. Saņemt informāciju par bibliotēkas krājumu sastāvu, bibliotēkas izmantošanas iespējām, rīkotajiem pasākumiem u.c. aktivitātēm . 

3.3. Saņemt lasīšanai iespieddarbus un citus dokumentus (vai to kopijas) no bibliotēkas krājuma, vai pasūtīt to starpbibliotēku abonementa ( SBA) kārtā no citu Latvijas Republiku bibliotēku krājumiem.

3.4. Visiem reģistrētiem bibliotēkas  lietotājiem ir tiesības uz mājas abonementu ( izņemot enciklopēdijas un paaugstināta pieprasījuma uzziņu literatūru).

3.5. Izmantot bibliotēkas bezmaksas un maksas pakalpojumus. Maksas pakalpojumu veidi un cenas ir apstiprināti ar Ērgļu novada pašvaldības domes sēdes lēmumu.

3.6. SBA saņemtos informācijas avotu oriģinālus drīkst izmantot, stingri ievērojot lietošanai noteiktos termiņus. Atsevišķos gadījumos iespējams pagarinājums, iepriekš brīdinot.

4. Bibliotēkas lietotāju pienākumi.

4.1. Lietotājs nedrīkst iznest no bibliotēkas grāmatas un citus dokumentus, kuru saņemšanu viņš nav noformējis pie bibliotekāra.

4.2. Saņemtos iespieddarbus un citus materiālus nodot bibliotēkā norādītajā termiņā.

4.3. Saudzēt no bibliotēkas saņemtos iespieddarbus.

4.4. Nav atļauts pie brīvpieejas fondiem atrasties virsdrēbēs un ar somām.

4.5. Bibliotēkā jāievēro klusuma, nedrīkst traucēt citus apmeklētājus.

4.6. Par bibliotēkas noteikumu apzinātu neievērošanu, par darba traucēšanu citiem bibliotēkas apmeklētājiem vai bibliotēkas darbiniekiem, lietotājs var tikt izraidīts no bibliotēkas telpām, vai uz noteiktu laiku var aizliegt izmantot bibliotēkas pakalpojumus.

5. Iespieddarbu un citu materiālu izsniegšanas kārtība.

5.1. Grāmatas un citus informācijas avotus uz mājām izsniedz tikai tiem lietotājiem, kuri reģistrējušies bibliotēkā šajos noteikumos paredzētājā kārtībā.

5.2. Uz māju izsniedzamo iespieddarbu maksimālie lietošanas termiņi ir sekojoši:
· grāmatām – 1 mēnesis;

· paaugstināta pieprasījuma grāmatām un jaunieguvumiem – 2 nedēļas;

· žurnāliem un citiem bibliotēkas materiāliem ( kopijas, kopas) – 3 dienas;
· tekošā mēneša žurnāli no bibliotēkas netiek izsniegti.
5.3. Lietotājiem  vienā bibliotēkas apmeklējuma reizē uz mājām izsniedz ne vairāk kā 6 grāmatas, ne vairāk kā 5 preses izdevumus.
5.4. Iespieddarbu un citu materiālu izsniegšana un saņemšana tiek reģistrēta lasītāja formulārā.

5.5. Par katru no saņemtajiem izdevumiem lietotājs parakstās formulārā, ja izsniegšana nav automatizēta.

5.6. Lietotājiem jāievēro bibliotēkā saņemto izdevumu lietošanas termiņš. Atsevišķu izdevumu lietošanas termiņu bibliotēkā, pēc lietotāja lūguma var pagarināt.

5.7. Lietotājiem, kuri noteiktajā termiņā nav atdevuši  saņemtos iespieddarbus, bibliotekārs izsaka mutisku, telefonisku, rakstisku  atgādinājumu – brīdinājumu. Sākot ar brīdinājuma nosūtīšanas brīdi, bibliotēkai ir tiesības no lietotāja iekasēt soda naudu  - Ls 0.02 par katru nokavēto dienu un katru lietojamo eksemplāru.
5.8. Lietotājam, kurš pazaudējis vai sabojājis bibliotēkas iespieddarbu, tas jāaizstāj ar līdzvērtīgu izdevumu, vai jāatlīdzina tā cena. Iespieddarba vērtību nosaka pēc bibliotēkas uzskaites dokumentos uzrādītajām cenām.

5.9. Aizliegts bojāt bibliotēkas iespieddarbus ( izdarot tajos atzīmes, svītrojums, plēst lapas u. tml.). Par pamanītajiem bojājumiem jāziņo bibliotekāram.

5.10. Par civiltiesisko kaitējumu, ko bibliotēkas krājumam un bibliotēkā esošajām iekārtām  nodarījuši nepilngadīgie lietotāji, atbild viņu vecāki, vai aizbildņi.

6. Lietotājus, kuri neievēro bibliotēkas izmantošanas noteikumus, ļaunprātīgi traucē darbu   citiem lietotājiem vai bibliotēkas darbiniekiem, izslēdz no bibliotēkas lietotāju skaita  uz laiku līdz vienam gadam, vai atkārtoti – pavisam.

Sagatavoja S. Dreiblate
APSTIPRINĀTI

ar Ērgļu novada pašvaldības

domes 23.11.2010.lēmumu,

protokols Nr.13, 9.§

Sabiedriskā interneta pieejas punkta( SIPP) Ērgļu bibliotēkā
iekšējās kārtības noteikumi.

1. SIPP atvērts:

pirmdiena 
10 -18

otrdiena
10-18

trešdiena
10-18

ceturtdiena
12-19

piektdiena
10-18

sestdiena
9-14

svētdiena
slēgts

katra mēneša pēdējā piektdiena
slēgts

2. Datorpakalpojumi pieejami ikvienam interesentam. Lai nodrošinātu ritmisku SIPP darbu , apmeklētājiem ieteicams reģistrēties iepriekš personīgi, vai pa tel. 64871430.
3. Datora izmantošanas laiks ir 1 stunda vienā apmeklējuma reizē.

4. Negaisa un vētras gadījumā darbs pie datora ir jāpārtrauc.

5. Lietotāja pienākumi:
a) ievērot SIPP lietošanas noteikumus, kā arī elektrodrošības un ugunsdrošības noteikumus

b) nekavējoties informēt bibliotēkas darbinieku par programmas kļūdām un neveiksmēm, kā arī aparatūras bojājumiem

c) beidzot darbu aizvērt programmas ar kurām strādāts

d) saudzīgi izturēties pret iekārtām un SIPP aprīkojumu

6. Lietotājam aizliegts:

a) pašam ieslēgt un izslēgta datoru
b) mainīt datora konfigurāciju un programmatūru
c) bojāt SIPP inventāru – ikviens telpas, vai aparatūras  lietotāja izraisīts bojājums ir jākompensē pašam lietotājam
d) izmantot personīgos datu nesējus ( CD, USB, digitālās kameras u.c.) bez saskaņošanas ar bibliotēkas darbinieku
e) apmeklēt neētiska satura interneta adreses, spēlēt pornogrāfiskas, vai uz vardarbību vērstas datorspēles
f) atrasties pie datora virsdrēbēs, ar pārtikas produktiem un atvērtiem dzērienu traukiem
g) traucēt citu datorlietotāju darbu, pie datora drīkst atrasties tikai 1 lietotājs.
7. Personas, kurām nav prasmju darbā ar datoru, bibliotēkas darbinieki neapmāca.

8. Datoru izmantošanas mērķis nav datorspēles.

9.  Printēšanas un kopēšanas darbus var veikt tikai piesakoties pie bibliotekāra.
10. Ja lietotājs pārkāpj SIPP iekšējās kārtības noteikumus, bibliotēkas darbinieks var liegt  izmantot SIPP pakalpojumus uz laiku līdz 3 mēnešiem.

Sagatavoja S. Dreiblate
